
 

 

Bünzen ist eine kleine Gemeinde im Freiamt mit rund 1'260 Einwohner/innen. Wir suchen per 

1. Dezember 2025 oder nach Vereinbarung  

 

eine/n Leiter/in Finanzen  (Pensum 60 - 100 %, Jobsharing möglich) 

 

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben: 

• die selbständige Führung der Abteilung Finanzen der Einwohner- und Ortsbürgerge-

meinde mit allen Aufgaben die dazu gehören 

o Budgetierung, Jahresabschluss und Finanzplanung 

o Steuerbezug und Verlustscheinbewirtschaftung 

o Mehrwertsteuerabrechnungen 

o Finanzbuchhaltung (Zahlungsverkehr, Debitoren, Kreditoren), Anlagebuchhal-

tung, Lohnbuchhaltung 

o Sozialhilferückerstattung 

o Betreuung Versicherungsportefeuille in Zusammenarbeit mit dem Broker 

• die Rechnungsführung der Kath. Kirchgemeinde Bünzen 

• die Rechnungsführung des Gemeindeverbandes Kreisschule Bünz 

• die Rechnungsführung des Abwasserverbandes Chlostermatte 

• IKS-Verantwortliche/r bei Interesse 

• Beratung des Gemeinderates in allen finanziellen Angelegenheiten 

• weitere Funktionen nach Absprache 

 

Unsere Erwartungen an Sie: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung als Leiter/in Abteilung Finanzen oder Stell-

vertreter/in erwünscht 

• CAS Öffentliches Gemeinwesen Stufe II (Fachkompetenz Finanzfachleute Aargau) 

oder Bereitschaft, diesen zu erwerben 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse (HiSoft, CMI, Microsoft-Office) 

• Eigeninitiative, Pflichtbewusstsein und selbständige Arbeitsweise 

• Führungs-, Organisations- und Teamfähigkeit 

• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

• Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Einarbeitung durch die aktuelle Leiterin Finanzen und/oder Coaching bei Bedarf 

• eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Attraktive Anstellungsbedingungen 

o Pensionskassen-Split 60/40 

o 5 Wochen Ferien 

o Jahresarbeitszeit 

o Möglichkeit für Homeoffice 

• Mitarbeit in einem kleinen und motivierten Team 

• Möglichkeit, die Arbeitsprozesse auf der gesamten Verwaltung aktiv mitzugestalten 

und neue Ideen einzubringen 



• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Nähere Auskünfte erteilen Ihnen gerne die Gemeindeschreiberin Andrea Bolliger, Telefon 

056 666 13 02, andrea.bolliger@buenzen.ch oder die Leiterin Finanzen Viola Staubli, Tele-

fon 056 666 38 33, viola.staubli@buenzen.ch. 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen 

Unterlagen und Ihren Gehaltsansprüchen bis am 3. September 2025 an gemeindeverwal-

tung@buenzen.ch. 
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